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Kā iesniegt projektu VKKF elektroniskajā sistēmā JURIDISKAI PERSONAI 

un SAIMNIECISKĀS DARBĪBAS VEICĒJAM 

 
1. Adresē https://kkf.kulturaskarte.lv/ juridiskai personai jāizvēlas “Pieslēgties sistēmai”, 

izvēloties
  

 

 
1.A  Adresē https://kkf.kulturaskarte.lv/  saimnieciskās darbības veicējam jāizvēlas “Pieslēgties sistēmai”, 
izvēloties 

 
! Juridiska persona un Saimnieciskās darbības veicēji var pretendēt uz atbalstu projekta izdevumu 
segšanai, bet projekta ietvaros nevar pieprasīt finansējumu ne mācību, ne radošā darba stipendijai 
(stipendijām var pieteikties tikai kā fiziska persona/ privātpersona) 

 

2.  Juridiskās personas pārstāvības tiesības tiek saskaņotas ar Latvijas Republikas Uzņēmumu reģistru 
automātiski, izņemot valsts un pašvaldību iestādes un reliģiskās organizācijas (baznīcu draudzes). 

Valsts, pašvaldību iestādēm vai reliģiskajām organizācijām (baznīcu draudzēm) par organizācijas pirmreizējo 
reģistrēšanu VKKF pieteikumu sistēmā aicinām sazināties ar VKKF administrāciju, rakstot uz e-pasta adresi: 
kkf@kkf.lv 

https://kkf.kulturaskarte.lv/
https://kkf.kulturaskarte.lv/
mailto:kkf@kkf.lv
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3.  Tālāk jāizmanto kādu no valsts pārvaldes pakalpojumu portālā Latvija.lv pieejamajiem personiskajiem 
autentifikācijas līdzekļiem. 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
4. Juridiskās personas vadītājam (pieslēdzoties sistēmai kā juridiskai personai, jāizmanto savi personīgie 
autentifikācijas dati)*  ir iespēja augšējā rindā zem sadaļas “Organizācijas” pilnvarot fiziskas personas pieteikt VKKF 
pieteikumu sistēmā savas pārstāvētās juridiskas personas vārdā projektus, ievadot pilnvarotās personas vārdu, 
uzvārdu, personas kodu. Pilnvarotā persona varēs iesniegt pieteikumus juridiskas personas vārdā, reģistrējoties 
sistēmā kā privātpersona un tālāk izvēloties iesniegt pieteikumu juridiskas personas vārdā. 
* Valsts, pašvaldību iestādes vai reliģisko organizāciju (baznīcu draudžu) vadītājam šajā gadījumā jābūt reģistrētam 
VKKF pieteikumu sistēmā kā deleģētai personai un jāautentificējas sistēmā kā privātpersonai ar saviem 
personīgajiem datiem vai arī jādeleģē kāda cita organizācijas persona ar tiesībām pārvaldīt visus institūcijas 
lietotājus (t.sk. piešķirt/anulēt lietotāja tiesības citiem organizācijas pārstāvjiem). 
Jautājumu un neskaidrību gadījumā aicinām sazināties ar VKKF administrāciju, rakstot uz e-pasta adresi: kkf@kkf.lv 
Lūgums ņemt vērā, ka pašvaldību struktūrvienībām pieteikums ir jāiesniedz no pašvaldības!  
Saskaņā ar konkursa nolikumu juridiskai personai ir jābūt reģistrētai VID kā patstāvīgai vienības ar nodokļu 
maksātāja reģistrācijas numuru. 

 

 

 

 

 

 

 
  

mailto:kkf@kkf.lv
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5. Lai pieteiktu projektu, augšējā rindā jāizvēlas “Pieteikties” 

 

 
 

6. Atsevišķās pārlūkprogrammās pirms tam jāatver izvēlnes lauks un jāizvēlas “Pieteikties” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Kad atveras Aktuālo konkursu saraksts, jāatrod attiecīgais konkurss un jāizvēlas “Pieteikties”. 
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8.  Ja projekta pieteicējs pārstāv vairākas organizācijas, iespējams izvēlēties zem sadaļas “Organizācija” to, kuras 
vārdā pieteikums tiks iesniegts. 

 
 

Jāaizpilda visi ar sarkanu zvaigznīti * atzīmētie lauki sadaļā “Pieteicējs”. Tie ir obligātie lauki, lai pieteikumu 

varētu iesniegt. Pēc lauku aizpildīšanas jānospiež poga “Saglabāt”. 
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9. Līdzīgi jārīkojas sadaļā “Pieteikums”- jāaizpilda visi ar sarkanu zvaigznīti * atzīmētie lauki.  
Pēc lauku aizpildīšanas jānospiež poga “Saglabāt”. 

 

 
 

Sadaļā “Pieteikums” ir apakšsadaļa “Projekta apraksts”. Tālāk seko lauki projekta 
apraksta sadaļu izveidošanai. Katrā laukā norādīts maksimālais zīmju skaits! 
 

 
 

Šajā sadaļā obligāti jāpievieno arī projekta vadītāja CV PDF formātā. Obligāti ir aizpildāmie lauki, kas atzīmēti 

ar sarkanu zvaigznīti. Pēc sadaļas aizpildīšanas jānospiež poga “Saglabāt”. 
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10. Sadaļā “Finansējums” ir jāpievieno informācija par pieprasīto finansējumu. Tāme sistēmā izveidojas, ja 
sadaļā “Pieteikums” ir norādīta nozare! Jāizvēlas starp tāmes sagatavē piedāvātājām iespējām, nospiežot 
uz ķeksīša “Tāmes sagatave”. 

 
! Juridiska persona un Saimnieciskās darbības veicēji var 
pretendēt uz atbalstu projekta izdevumu segšanai, bet projekta 
ietvaros nevar pieprasīt finansējumu ne mācību, ne radošā 
darba stipendijai (stipendijām var pieteikties tikai kā fiziska 
persona/ privātpersona) 
 
 

 
 

 
Sadaļā “Piezīmes” varat ierakstīt komentārus tāmes aprēķiniem, ja nepieciešams. 

 

► Katrā sadaļā jāpievieno tāmes pozīcijas, nospiežot pogu “Pievienot”. Visās pozīcijās ir jābūt veiktiem 

ierakstiem, arī ja pozīcija tiek segta no pašfinansējuma vai līdzfinansējuma. Ja kāda pozīcija neveidojas, pozīcijas 

nosaukumā nepieciešams norādīt "neveidojas" un finansējuma sadaļās atstāt "0.00". 
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Kad aizpildīta tāme, automātiski veidojas sadaļas: 

 
 
 Tāmei ir jānorāda tāmes autora vārds, uzvārds! 

 
 Pēc lauku aizpildīšanas un projekta pieteikuma pievienošanas, jānospiež poga “Saglabāt” 
 

11. Sadaļā “Pievienotie dokumenti” iespējams pievienot manuskriptu vai tā daļu, vizuālo materiālu vai citus 
dokumentus PDF formā saskaņā ar nolikumu vai pēc iesniedzēja ieskatiem. Ja nekas netiek pievienots – tas 
jānorāda. 

 

 
Pēc sadaļas aizpildīšanas, jānospiež poga “Saglabāt”. 
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12. Sadaļā “Papildu informācija” jāaizpilda visi ar sarkano zvaigznīti atzīmētie lauki, atbilstoši Jūsu 
pieteikumam. Sadaļā “Mērķauditorijas raksturojums” iespējams izvēlēties vairākas atbildes, izmantojot datora 
taustiņu “Ctrl”.  
Pēc tam jānospiež poga “Saglabāt”. 

 

 
 
 

Jāizpilda arī sadaļa “Piekļūstamība un ilgtspēja”. Ja atzīmējat, ka saturs IR pieejams un projekts VEICINA vides 
ilgtspēju, jāsniedz īss skaidrojums, kādā veidā. Ja saturs nav pieejams un neveicina ilgtspēju tas obligāti jānorāda. 

 
 

 
 
 
 
 
 
Pēc sadaļas aizpildīšanas, jānospiež poga “Saglabāt”. 
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13. Kad būsiet aizpildījuši un saglabājuši visās sadaļās obligāti aizpildāmos laukus, zem pieteikuma redzamo 
sadaļu nosaukumos sarkano izsaukuma zīmju vietā būs redzams zaļš ķeksītis. Ja informāciju vairs nevēlaties 
papildināt, var spiest pogu “Pieteikt”. 

 

 
 

 
 
 

 
14. Jūs varat saglabāt un iesniegt pieteikumu arī vēlāk, ne tajā pašā dienā, kad uzsākāt veidot projekta 
pieteikumu. 
 
15. Ņemiet vērā, ka projekta pieteikumā izmaiņas iespējams veikt, kamēr projekta statuss nav 
“Vērtēšanā”. 
 
16. Par pieteikumu sagatavošanu iespējams savlaicīgi konsultēties ar attiecīgās nozares kuratoru 
(darbdienās darba laikā); tehnisku jautājumu gadījumā: e-pasts: kkf@kkf.lv. Aicinām pieteikumu iesniegt 
savlaicīgi. Pēdējā projektu iesniegšanas dienā konsultācijas netiek sniegtas. 
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