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*Sis ir fragments no “Projekta pieteicéja rokasgramatas”

12. APSTIPRINATO PROJEKTU ADMINISTRESANA (TAME,
LIGUMS, VIENOSANAS, ATSKAITE, SARAKSTE)

Lidzigi ka ievadot vai labojot projekta pieteikumu (skat. 6, 7), arT apstiprinato projekta var skatit
vai administrét, atverot tas pasas projekta cilnes:

o Pieteicéjs — skatit vai labot projekta pieteicéja datus (skat. 12.1);
e Pieteikums - skatitiesniegto projekta pieteikumu (skat. 12.2);
e Finanséjums — skatit vai administrét tami (skat. 12.3);

e Pievienotie dokumenti — skatit projekta dokumentus (art s€Zu Iémumus) vienuviet (skat.
12.5);

e Ligums, atskaite — skatit vai pievienot l[iguma vai vienoSanas dokumentus un iesniegt
atskaites (skat. 12.4);

e Sarakste — sutit komentarus projekta vaditajam, vai lasit sanemtos komentarus vai
sistémas automatiskos atgadinajumus (skat. 12.8);

e Papildu informacija — skatit vai pievienot prastto papildus informaciju, ja tada ir prasita,
registréjot konkursu (skat. 12.6);

o Pieteikuma statuss — skatit projekta darbibu vésturi (skat. 12.7).
Cilnes un taja eso$a informacija attélojas atbilstoSi projekta konkursa veidam, projekta statusam
un lietotaja tiestbam. Pieméram, cilne “Ligumi, atskaites” attélojas, ja projekta statuss ir vismaz
“LTgums parakstisana” vai, pieméram, miZa stipendiju projektiem péc apstiprinaSanas, projekta
pieteicéjam cilnés esosa informacija attélojas tikai skatiSanas reZima.
Pieteicéjs nevar labot apstiprinata projekta terminus, pieskirto finanséjumu, projekta vaditaju vai
projekta nosaukumu, bet to var veikt projekta kurators vai fonda darbinieks, ja ir atbilsto$a

rakstiska vienoSanas ar VKKF, kas kad dokuments ir pievienots un attélojas cilné “Ligumi,
atskaites”.

12.1. CiLNE “PIETEICEJS”
Projekta cilné “Pieteicéjs” attélojas pieteicéja dati (skat. Att. 36: Apstiprinata projekta
cilne “Pieteicéjs”). Apstiprinatam projektam pieteicéjs var labot savu e-pastu, talruni,
bankas vai konta numuru, kamér nav uzsakta liguma slégSana jeb projekta statuss nav
“Ligums parakstisana”.

Lai labotu pieteicéja datus, veic cilné nepiecieSamos labojumus, un nospieZz pogu
“Saglabat”.
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Att. 36: Apstiprinata projekta cilne “Pieteicéjs”

12.2. CILNE “PIETEIKUMS”
Projekta cilné “Pieteikums” attélojas projekta dati skatiSanas rezima.

Att. 37: Apstiprinata projekta cilne “Pieteikums”

12.3. CILNE “FINANSEJUMS” (SASKANOT TAMI)
Projekta cilné “Finanséjums” pieejama visa informacija saistiba ar projekta tami.
Ja projekta pieteicéjs ir fiziska persona, tad péc projekta pieteikuma apstiprindSanas nav
nepiecieSams saskanot tami. Bet kamér projekta statuss ir “Apstiprinats”, pieteicéjs cilné
var veikt izmainas, ja tas nepiecieSams :

e labot finanséjuma pamatojumu;

e pievienot citu tames failu, ja noklikskina pogu “lzveléties failu” (skat. att.
zemak).
Veiktos labojumu saglaba, nospieZot pogu “Saglabat”.
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Att. 38 Cilne “Finanséjums” pieteicéjam —fiziskai personai

Ja projekta pieteicéjs ir juridiska persona, tad péc projekta finans€juma apstiprinaSanas,
nepiecieSams saskano tami. Lai sasaknotu tami, atver cilni “Finanséjums”:

Ja pieprasttais finanséjums sakrit ar pieskirto, pieteicéjam vélreiz nepiecieSams
apstiprinat, ka tamé nav precizéjumu. Lai to izdaritu, atver projektu un projekta
cilné “Finanséjums” nospiez pogu “Tameé nav precizéjumu” (skat. Att. 39: Tameé
nav precizéjumu). Peéc pogas nospieSanas, projekta statuss mainds no
“Apstiprinats” uz “Tame saskanota”. Talak nepiecieSams noslégt llgumu (skat.
12.4).

Ja pieprasttais finanséjums atSkiras no pieskirta, pieteicéjam nepiecieSams labot
sakotngji iesniegto tami ta, lai tamé pieprasita summa sakristu ar pieskirtu
summu, un to varétu iesniegt apstiprinaSanai. Lai to izdaritu, pieteicéjs atver
projektu, un cilné “Finans€jums” nospiez pogu “Precizet tami’ (skat. Att. 40:
Precizét tami). P&c pogas nospieSanas, atveras uzlecoSs logs “Tames
preciz€Sana”, kura nospiez pogu “Labi”. Péc pogas nospieSanas, varés labot tas
tames pozicijas, kas attélojas aktivas (skat. Att. 41: lesniegt tames preciz&jumu).
Veic nepiecieSamos labojumus un saglaba labojumus, nospiezot pogu “Saglabat”
(1). Ja tame ir izlabota un labojumi ir saglabati, nospiez pogu “lesniegt tames
precizéjumu” (2). Péc pogas “lesniegt tames precizéjumu” nospieSanas,
atveras uzlecoSs logs “Tames preciz€juma iesniegSana”, kura nospieZz pogu
“‘Labi”, ja veélas iesniegt precizéjumu. Ja nav Kklidu, tame tiek iesniegta
izskatiSanai projekta kuratoram. Projekta statuss mainas no “Apstiprinats” uz
“Tame saskanosana”.

Ja kurators iesniegto projekta tami apstiprina, tad projekta statuss mainas no
“Apstiprinats” uz “Tame saskanota”. Talak nepiecieSams noslégt ligumu (skat.
12.4). Ja neapstiprina, tad pieteicéjam atkartoti nepiecieSams iesniegt tames
precizéjumu (atkartoti veic ieprieks aprakstitas darbibas).

Apstiprinatam projektam var labot tames pozicijas (pievienot vai dzést tames rindas), ja
ir abpuséji parakstita vienoSanas par $adu darbibu ar VKKF, kas ka dokuments ir
pievienots cilné “Ligumi, atskaites”, un kurators pie preciz€jamas tames ir atzZiméjis
ratinu “Atlaut labot tames pozicijas”. Tad tames sadalas rindas beigas attélojas aktiva
poga “+Pievienot” (skat. Att. 42: Labot tames pozcijas apstiprinatam projektam).
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Noklikskinot pogu, tiek pievienota jauna pozicijas. Jebkuru poziciju var dzést, ja
noklikskina piktogramma “Dzést” pozicijas beigas. Lai saglabatu veiktos labojumus,
nospiez pogu “Saglabat”. Lai iesniegtu precizéto tami, nospiez pogu “lesniegt tames
precizejumu”, l1dzigi ka augSminétaja apraksta. lesniedzot tames preciz€jumu, tame
pieprasitajai summai ir jasakrit ar pieskirto summu.

Daudzgadu projektiem tami par nakamo finanSu gadu var iesniegt, ja ir apstiprinata
atskaite par iepriek$€jo finanSu gadu un projekta kurators sava pusé ir nospiedis pogu
“lzveidot nakama gada tami”. i

Tames iesniegsana boz precizéjumiom
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Att. 39: Tamé nav precizéjumu
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Att. 40: Precizét tami

Tames precizéjuma lesniegsana
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Att. 41: lesniegt tames precizéjumu
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Att. 42: Labot tames pozicijas apstiprinatam projektam

12.4. CILNE “LIGUMS, ATSKAITE”

Visas darbibas ar ligumiem, vienoSanas dokumentiem vai atskaitém var veikt, ja atver
cilni “Ligums, atskaite”. Cilne attélojas, ja projekta statuss ir vismaz “Ligums
parakstidanad”. So statusu jeb llguma slég$anas uzsak$anu, inicié VKKF projekta
kurators vai fonda darbinieks. Cilni neattélo miZa stipendijas vai citiem projektiem, kur
nav llguma slégSanas vai atskaites nodoSanas.

Ja pieteicgjs ir juridiska persona, tad administrét lguma dokumentus var tikai lietotajs,
kuram ir atbilsto$as tiesibas (skat. Organizacijas).

Cilné “Ligums, atskaite” pieteicéjs var veikt $adas darbibas:
e skatit VKKF atsdtitos liguma vai vienoSanas dokumentus;
e pievienot savus parakstitos liguma vai vienoSanas dokumentus;
e ievadit un iesniegt atskaites (ja ir noslégts ligums);
e izdrukat atskaites;

e sUtit zinojumus projekta vaditajam par lguma slégSanas gaitu.
Visi automatiski sdtitie sistémas atgadinajumi attélojas art pie projekta cilné “Sarakste”.

*Sis ir fragments no “Projekta pieteicéja rokasgramatas”
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