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Fragments no “Lietotdja rokasgramatas”

o |EVADIT, IESNIEGT UN IZDRUKAT ATSKAITES

Ja projekta statuss ir “Noslégts ligums”, tad cilné “Ligums, atskaite” attélojas sadala
“FinanSu atskaites”, kura var ievadit un iesniegt projekta atskaiti.

lzveidot atskaiti.

Lai izveidotu atskaiti:

e projekta pieteicéjs projekta cilné “Ligums, atskaite” nospiez pogu “Veidot finansu
atskaiti” (skat. Att. 46: Veidot finanSu atskaiti);

e uzleco$aja loga “FinanSu atskaites izveidoSana”, nospiez pogu “Labi”.

Péc pogas “Labi” nospieSanas, logs aizveras, un sadala “FinanSu atskaites” attélojas

lauki atskaites datu ievadei. Projekta atskaitei ir Sdas sadalas (skat. att. zemak):

o VKKEF pieskirto finansu lidzeklu izlietojums, ja pieteicéjs ir juridiska persona;

e Projekta rakstiska atskaite (sadalas saturs atSkiras, ja pieteicéjs ir fiziska vai
juridiska persona);

e Pielikumi (datnes).
Atskaites sadalas var atvért vai aizvért, ja noklikSkina uz sadalas virsraksta.
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Finandu atskajtes lzveidodana

W bl wdibes Cemast Wundy stisant

Att. 46: Veidot finanSu atskaiti

Projekta atskaitei ir $adas sadalas:
o VKKF pieskirto finanSu [idzeklu izlietojums, ja pieteicéjs ir juridiska persona
(skat. Att. 49: Atskaites sadala “VKKF pieskirto finansSu lidzeklu izlietojums”);

e Projekta rakstiska atskaite (sadalas saturs atskiras, ja pieteicéjs ir fiziska vai
juridiska persona);

e Pielikumi (datnes).
Atskaites sadalas var atvért vai aizvert, ja noklikSkina uz sadalas virsraksta (skat. att.
zemak).
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Att. 47: Atskaite fiziskai personai
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Att. 48: Atskaite juridiskai personai

Atskaites sadala “VKKF pieskirto finanSu I[Tdzeklu izlietojums”.

Atverot sadalu “VKKF pieskirto finanSu [Tdzeklu izlietojums”, taja att€lojas atbilstoSa projekta
tames pozcijas.
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Lai tames pozcijai pievienotu informaciju par izdevumiem, nospiez pogu “+Pievienot”
atbilsto8as tames pozicijas rindas beigas (skat. Att. 50: Pievienot izdevumu rindu sadala “VKKF
pieskirto finansu Iidzeklu izlietojums”). Péc pogas nospieSanas, zem pozicijas rindas attélojas
jauna rinda, kurai:

e AtzZimé rdtinu "lzmaksas no komercbankas konta”, ja ir izmaksas no
komercbankas konta. Ja ritina atziméta, tad aizpilda art lauku “lzmaksas no
komercbankas konta veiktas zemak noradito iemeslu dé| un lidzam akceptét
maksajumus un saskanot [ildzeklu kompensésanu ar Valsts kasi uz organizacijas
zemak noradito komercbankas kontu’;

Obligati jaievada:

e |Izmaksu apliecinoSo dokumentu nosaukums (maksdjuma uzdevuma nr. vai
kases izdevumu ordera nr.) un izmaksas sanémeéjs;

e Izmaksas datums (datums nedrikst bat mazaks par finanséjuma pieskirS8anas
datumu vai lielaks par Sodienas datumu);

e |zmaksas summa EUR;

e Darljumu apliecinoSa dokumenta nosaukums un numurs (rékins, [ligums,
pavadzime u.c.);

e Darljumu apliecino§a dokumenta datums (datums nedrikst bt mazaks par
finanséjuma pieskirSanas datumu vai lielaks par Sodienas datumu).

Tames pozicijai var pievienot tik rindas, cik nepiecieSams, ja nospiez pogu “+Pievienot”.

Pievienoto rindu var dzést, ja nospiez piktogrammu “Dzést” rindas beigas.

Katrai izmaksu rindai var pievienot avansa izmaksu rindu, ja nospiez pogu “+Avanss”.
NospieZot pogu, pievienojas rinda, kura jaievada:

e Avansa izmaksas,

e Datums (datums nedrikst biit mazaks par finanséjuma pieskirSanas datumu vai lielaks
par Sodienas datumu);

e Summa, EUR
e Kam, par ko un péc kada dokumenta (nosaukums un nr.) samaksats

Péc datu ievades pabeigSanas, saskarnes apak3a nospiez pogu “Saglabat”.
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Att. 49: Atskaites sadala “VKKF pieskirto finanSu lidzeklu izlietojums”
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Att. 50: Pievienot izdevumu rindu sadala “VKKEF pieskirto finanSu lidzeklu izlietojums”

Atskaites sadala “Projekta rakstiska atskaite”.

Atskaites sadalu “Projekta rakstiska atskaite” aizpilda, atbilstoSi projektam un pieteicéjam —
fiziska vai juridiska persona (skat. Att. 51: Atskaites sadala “Projekta rakstiska atskaite”). Aiz
obligati aizpildamo lauku nosaukumiem, attélojas “*”. Péc datu ievades pabeigSanas, saskarnes
apaksa nospiez pogu “Saglabat”.
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Att. 51: Atskaites sadala “Projekta rakstiska atskaite”

Atskaites sadala “Pielikumi (datnes)”.

Lai pievienotu atskaitei datnes, sadala “Pielikumi (datnes)” rinda (uz zila fona) ievada aprakstu
(apraksts nav obligats) un pievieno datni, nospiezot pogu “lzvéléties failu”. Péc faila izvéles,
sadala pievienojas datne. Pievienoto datni var dzést, kamér atskaite nav iesniegta, ja noklikSkina
piktogrammu “Dzest” rindas beigas. Izmainas $aja sadala nav nepiecieS8ams saglabat, nospiezot
pogu “Saglabat”.
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Att. 52: Atskaites sadala “Pielikumi”

lesniegt atskaiti.

Lai atskaiti iesniegtu, nospiez pogu “lesniegt finansu atskaiti’ (skat. att. zemak). Péc
pogas nospieSanas, ja nav klidu, atveras uzlecoS$s logs, kura nospiez pogu “Labi”. Péc
pogas “Labi” nospieSanas:

e logs aizveras;

e projekta statuss nemainas, bet atskaitei tiek registréts statuss “lesniegta”;
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e pie projekta véstures tiek registréta darbiba, ka atskaite ir iesniegta;

e projekta kurators sanem e-pastu, ka ir iesniegta atskaite.
Projekta kurators vai fonda darbinieks péc atskaites iesniegSanas, verté atskaiti, un
attiecigi to apstiprina vai noraida.

Ja atskaiti noraida, tad:
e projekta statuss nemainas, bet atskaitei tiek registréts statuss “Noraidita”;
e pie projekta véstures tiek registréta darbiba, ka atskaite ir noraidita;

e pieteicéjam javeic nepiecieSamie labojumi atskaité un atkartoti jaiesniedz
atskaite.
Ja atskaiti apstiprina, tad ta vairs nav labojama. Atskaites statuss ir “Apstiprinata”,
projekta statuss nemainas, bet pie projekta véstures tiek registréta darbiba, ka atskaite
ir iesniegta. Projekta kurators vai fonda darbinieks projektu var arhivet (noslégt). Ja
projekts noslégts, tad projekta statuss ir “Arhivéts”.

Projekta atskaites iesniegsana
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Att. 53: Atskaites iesniegSana juridiskai personai

Projekta atskaites iesniegsana
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Att. 54: Atskaites iesniegSana fiziskai personai

lzdrukat atskaiti.
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Lai izdrukatu atskaiti, cilné nospiez pogu “Drukat’ (skat. Att. 55: Atskaites drukasana).
UzlecoSaja loga “Atskaites drukadana” izvélas no saraksta lauka “Sagatave” atbilstoSu vertibu
un nospiez pogu “Sagatavot izdruku”. Pé&c pogas nospieSanas, uzlecoSais logs aizveras,
sistéma sagatavo atskaites failu .XLSX formata, kuru var skatit vai lejupieladét (skat. Att. 56:
Atskaites .xIsx fails).

Atskaites drukdsan
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Att. 55: Atskaites drukasana

2 par pieskirto finans&jumu juridiskai personai

3 Valsts kultirkapitala fonda finansétam projektam

F

5_ Sastadita 2 eksemplaros, no kuriem viens eksemplirs glabajas pie finans&j sanéméja, otrs Valsts kultirkapitila fonda.
-

7 Saskapa ar FINANSESANAS LTGUMU Nr. 2020-1-20-10001

B starp Valsts kultiirkapitala fondu (VKKF)

9 | un

10 Turaida kino

11 (finans&juma sanéméja nosaukums - organizacija)

T=|

E laika posma no 03.03.2020 lidz 20.03.2020 ir istenots projekts
14 datums/ménesis/gad: datuma/ménesis/gads

T3

16 20-10-30d-10001 A mmelpgelieg 1. S0 Sopmpel] [O0R0=" R0 "0

17 (projekta nosaukums)

Att. 56: Atskaites .xlIsx fails
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